Warszawa, 05.05.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/ZZ/SP/2026

w trybie zasady konkurencyjnosci

w ramach projektu ,Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-2027”,
wynikajacy z umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-II/PTFE/116/24, wspétfinansowany jest w 79,71%
ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
PTFE 2021-2027, oraz w 20,29% z budzetu panstwa.

1. Zamawiajacy:
Ogodlnopolska Federacja Organizacji Pozarzgdowych, ul. Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa, NIP: 525-
23-00-193

Wszelkie kontakty pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnymi wykonawcami, do momentu
rozstrzygniecia zapytania ofertowego, bedg odbywac sie tylko i wytgcznie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci BK2021. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia odpowiedzi na
pytania skierowane w inny sposéb niz opisany powyzej.

Wyniki postepowania rowniez zostang zamieszczone na Bazie Konkurencyjnosci BK2021.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ):
2.1 Informacje ogéline:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie analizy pod roboczg nazwag: ,Analiza realizacji dziatan na
rzecz budowania potencjatu partneréw spofecznych i partheréw zorganizowanego spoteczenstwa

obywatelskiego w perspektywie finansowej 2021-2027".
W ramach zaméwienia Wykonawca:

e opracuje raport z analizy,

e przygotuje prezentacje multimedialng przedstawiajgcg wyniki analizy,

e zaprezentuje wyniki podczas spotkania dla interesariuszy organizowanego przez
Zamawiajgcego do konca 2026

e jesli spotkanie odbywac sie bedzie poza miejscem zamieszkania Wykonawcy pokryje
ewentualne koszty dojazdu i noclegu na spotkanie osobie/-om prezentujgcym wyniki podczas
spotkania,

e udzieli uczestnikom spotkania niezbednych wyjasnien dotyczacych przeprowadzonej analizy.
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2.2 KODY CPV:
79315000-5 - Ustugi badanh spotecznych
79310000-0 - Ustugi badania rynku

2.3 Termin realizacji: w ciggu 60 dni od podpisania umowy

2.4 Szczegotowe warunki realizacji poszczegdlnych elementdw przedmiotu zaméwienia:

2.4.1. Przedmiot analizy i jej uzasadnienie:
Przedmiotem analizy jest przeglad i syntetyczne opracowanie informacji dotyczgcych form wsparcia
oferowanego organizacjom zorganizowanego spofeczenstwa obywatelskiego oraz partnerom

spotecznym w ramach programow regionalnych finansowanych ze srodkéw EFS+.

2.4.2. Cel analizy:

Celem analizy jest:

e zebranie, uporzadkowanie i syntetyczne podsumowanie informacji zebranych w maju 2025 r.
przez Zamawiajgcego od 16 Instytucji Zarzgdzajacych programami regionalnymi,

e aktualizacja danych w oparciu o informacje za biezacy rok kalendarzowy,

e identyfikacja dobrych praktyk,

e identyfikacja barier oraz potrzeb zgtaszanych przez beneficjentéw i Instytucje Zarzgdzajace.

Analiza nie stanowi kompleksowej ewaluacji dziatan, lecz koncentruje sie na przegladzie praktycznego
wykorzystania Srodkéw EFS+ w zakresie wspierania partnerow spotecznych i organizaciji

pozarzgdowych.

2.4.3. Sposoéb realizacji analizy:

Wykonawca zobowigzany jest do:

a. przeprowadzenia analizy tresci pisemnych odpowiedzi zebranych przez Zamawiajgcego w
maju 2025 r.,

b. zebrania danych aktualizujgcych (np. w formie ankiety skierowanej do Instytucji
Zarzadzajgcych),

c. przeprowadzenia analizy jako$ciowej i ilosciowej danych (w tym m.in. liczby naboréw,
poziomu dofinansowania, zainteresowania konkursami),

d. w uzasadnionych przypadkach — przeprowadzenia dodatkowych konsultacji (np. wywiadéw) z

przedstawicielami Instytucji Zarzgdzajgcych, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

2.4.4. Zakres analizy
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a) Zakres czasowy: lata 2021-2026

b) Zakres przedmiotowy:

e opracowanie tabelarycznego zestawienia odpowiedzi z podziatem na wojewddztwa i pytania
badawcze,

e identyfikacja wspdlnych tendenciji oraz réznic regionalnych,

e identyfikacja typowych barier,

o sformutowanie wnioskéw i rekomendaciji, w tym wskazanie obszaréw wymagajgcych
doprecyzowania lub pogtebienia,

e opcjonalnie: uzupetnienie danych poprzez kontakt z Instytucjami Zarzadzajgcymi (za zgoda

Zamawiajgcego).
Zestawienia tabelaryczne powinny umozliwia¢ bezposrednie poréwnanie danych pomiedzy regionami.

c) Zakres podmiotowy:
Analiza obejmuje 16 programow regionalnych:

e Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla t6dzkiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

e Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

Raport powinien mie¢ charakter analityczno-poréwnawczy i zawiera¢ syntetyczng analize
porownawczg 16 programdw regionalnych, a nie wytgcznie opis zbiorczy. Wnioski powinny mie¢
charakter przekrojowy i odnosi¢ sie do wszystkich analizowanych programéw regionalnych.

2.4.5. Pytania w ramach analizy:

Analiza powinna odpowiedzie¢ m.in. na nastepujgce zagadnienia:

a) Organizacja naborow:
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czy stosowane sg konkursy grantowe (parasolowe) i kto je realizuje,

czy stosowany jest regranting,

czy wspierani sg partnerzy spoteczni i NGO jako samodzielni wnioskodawcy,

czy wystepujg kryteria dostepu mogace stanowié¢ bariere (np. wymagany staz, poziom
budzetu).

b) Dane o naborach:

liczba konkursow,

alokacja srodkow,

liczba ztozonych wnioskow,
liczba podpisanych umow.

¢) Warunki finansowe:

poziom dofinansowania (Srednia, minima i maksima),

zasady wkfadu wiasnego,

stosowanie uproszczonych metod rozliczania (stawki ryczattowe, jednostkowe),
ewentualne dodatkowe wsparcie z budzetéw wojewddztw.

d) Bariery i jako$¢ wnioskéw:

trudnosci zgtaszane przez wnioskodawcow,

ocena jakosci wnioskéw (np. na podstawie odsetka odrzucen formalnych lub ocen
merytorycznych, ewentualnie uzupetniona innymi metodami zaproponowanymi przez
Wykonawce).

e) Dziatania wspierajgce:

e szkolenia,
e doradztwo,
e punkty informacyjne.

f) Plany na przysztosé:

a. planowane nabory,
b. planowane zmiany i uproszczenia wynikajgce z dotychczasowych doswiadczen.

2.4.6. Organizacja i harmonogram realizacji analizy

W ramach zaméwienia Wykonawca przygotuije:

a. Raport z analizy, zawierajgcy:
o opis metodologii,
o czesé analityczng,
o syntetyczne wnioski,
o rekomendacje,

o zestawienia tabelaryczne (jako czes¢ raportu lub zatgczniki).
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Raport musi mie¢ charakter analityczno-poréwnawczy, a nie wytgcznie opisowy. Raport musi spetniaé
standardy rzetelnosci analitycznej, w szczegdlnosci:

- opierac sie na jasno opisanej metodologii,

- zawierac logicznie powigzane wnioski wynikajgce z analizy danych,

- zapewniac spojnos¢ pomiedzy dkryanymi, analizg i rekomendacjami.
b. Prezentacje multimedialng podsumowujgca wyniki analizy.

Po zatwierdzeniu raportu przez Zamawiajgcego Wykonawca zaprezentuje wyniki podczas spotkania

oraz odpowie na pytania uczestnikow.

3. Warunki udzialu w postepowaniu/Kryteria dostepu:

3.1. O udzielenie zamoéwienia nie mogg ubiegac¢ sie podmioty/osoby, ktére zostaly objete sankcjami, o
ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Weryfikacja dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie rejestru dostepnego na stronie

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami.

3.2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy bedgcy osobami fizycznymi jak i osoby
prawne. Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy,
doswiadczenia czy potencjatu technicznego. Weryfikacja spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
(w tym braku powigzan oraz braku sankcji) odbywa sie na zasadzie spetnia/nie spetnia w oparciu o
oswiadczenia ztozone w formularzu ofertowym.

3.3. Wykonawca wskazuje sklad zespotu realizujgcego zamowienie w ofercie wraz z opisem rol
poszczegolnych oséb.

3.4. Ztozenie podpisanego oswiadczenia o braku powigzan - zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania.

3.5. Ztozenie o$wiadczenia o zapoznaniu sie z treScig umowy i akceptacijg jej postanowien.

3.6. Ztozenie oferty w wyznaczony sposob i w okreslonym terminie.

3.7. ,Metodyka badania” odnosi sie wylgcznie do jakosci przedstawionej koncepcji realizacji

zamoéwienia, a nie do doswiadczenia Wykonawcy.

Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow dostepu bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

4. Kryteria oceny ofert

4.1. Kryteria i ich wagi

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
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https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Lp.

2.

Kryterium oceny Waga Sposéb przyznawania punktéw

Cena 60% (cena oferty najtanszej / cena oferty badanej) x 60 pkt

Metodyka badania 40% Ocena jakosciowa zgodnie z opisem ponize;j

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania: 100 pkt.

4.2. Sposo6b oceny ofert

4.2.1. Cena — maks. 60 pkt

a)
b)

Ocena zostanie dokonana na podstawie ceny brutto oferty
Najnizsza cena otrzyma 60 pkt, a pozostate oferty proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem

wskazanym powyzej.

4.2.2. Metodyka badania — maks. 40 pkt

a)

b)

d)

Ocena zostanie dokonana na podstawie opisu koncepcji realizacji zamowienia przedstawionej
przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia opisu metodyki obejmujgcej w szczegdlnosci:
cele badania, pytania badawcze, zrédta danych, metody i techniki badawcze oraz sposob
analizy danych.

Opis sposobu realizacji zamowienia musi odnosi¢ sie bezposrednio do zakresu i wymagan

okreslonych w OPZ.

Punkty w  tym kryterium beda przyznawane  w nastepujgcy  sposob:
- Trafno$¢ przedstawionego spisu tresci raportu - od 0 do 5 pkt,
- Spojnosé koncepcji badawczej - od 0 do 10 pkt,

- Adekwatnos$¢ koncepcji do analizy poréwnawczej 16 programow regionalnych — od 0 do 10
pkt,

- Dodatkowe pytania badawcze — od 0 do 5 pkt (kazde trafne pytanie do 2,5 pkt, ocenie
podlegajg maksymalnie dwa),
- Dodatkowe metody, techniki lub narzedzia badawcze — od 0 do 5 pkt (kazda trafna propozycja
do 25 pkt, ocenie podlegajg maksymalnie dwie),
- Obszary ryzyka — od 0 do 5 pkt (kazde trafne ryzyko wraz ze $rodkiem minimalizujgcym do
2,5 pkt, ocenie podlegajg maksymalnie dwa).

Ocena obejmuje rowniez adekwatno$¢ podejscia do analizy danych pochodzacych z wielu

zrédet i regiondw oraz zdolno$¢ do ich poréwnania.
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f)  Wykonawca powinien wykazac¢, w jaki sposob zapewni poréwnywalno$¢ danych
pochodzgcych z réznych Instytuciji Zarzgdzajgcych.
g) Ocena w kryterium ,Metodyka badania” bedzie dokonywana w oparciu o stopien spetnienia

wskazanych elementéw, ich kompletnosé, spdjnosé oraz wykonalnosc.

4.3. Pozostate zasady oceny

4.3.1. Weryfikacja spetnienia kryteriow nastgpi na podstawie informacji zawartych w ofercie.
4.3.2. Punkty bedg przyznawane przez powotang komisje z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

4.3.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien, w tym
szczegotowej kalkulacji kosztéw oraz dowoddw wykonania ustug, w szczegélnosci w przypadku
podejrzenia razgco niskiej ceny.

4.3.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z
Wykonawca/Wykonawcami, ktérych oferty spetnity warunki udziatu w postepowaniu. Negocjacje beda
prowadzone w kolejnosci od oferty, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw. Przeprowadzenie

negocjacji nie jest rbwnoznaczne z wyborem oferty ani zawarciem umowy.

5. Warunki i termin skladania ofert:

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego
zapytania ofertowego.

5.2. Oferty nalezy sktadaé, wg =zatgczonego formularza, wylgcznie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjno$ci BK 2021 w formie zeskanowanego oryginalnego dokumentu z podpisami
(Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé podpisu elektronicznego), w formacie .pdf, do dnia 13.05.2026 r.
5.3. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

Oferta musi zawierac nastepujgce elementy:

a) Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1) zawierajgcy m.in. koszty wykonania zamoéwienia w kwocie
netto i brutto; koszty te muszg obejmowac wszystkie czynnosci zwigzane z wykonaniem
zadania (zatgcznik nr 1).

b) Oswiadczenie o braku powigzan (Zatgcznik nr 2),

c) Opis sposobu realizacji zaméwienia (Zatacznik nr 3), obejmujacy co najmniej:

- cele i pytania badawcze,

- Zrodta danych,

- metody i techniki badawcze,

- sposob analizy danych,

- zapewnienie porownywalnosci danych pomiedzy regionami.

Wykonawca moze dodatkowo przedstawic:
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- dodatkowe pytania badawcze,

- dodatkowe metody, techniki lub narzedzia badawcze,

- identyfikacje ryzyk wraz ze sposobami ich minimalizacji.
Opis sposobu realizacji zamowienia powinien by¢ przygotowany w sposéb umozliwiajgcy jego ocene
zgodnie z kryteriami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

Zaleca sig, aby opis sposobu realizacji zamowienia nie przekraczat 10 stron.

5.4. Cena zawiera przeniesienie praw autorskich majagtkowych do wykonanej pracy przez Wykonawce.
5.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontaktu z Oferentami w celu uzyskania dodatkowych
wyjasnien - patrz pkt.5.7 ponizej.
5.6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
5.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z podmiotami, by uzupetié lub
doprecyzowac przestane oferty w celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert. Dotyczy tylko i
wytgcznie oczywistych omylek pisarskich, oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z dokumentami zamdéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
5.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania i/lub uniewaznienia zapytania ofertowego w
nastepujgcych przypadkach:
a. Wplyng oferty, ktére przekraczac beda budzet zatozony w projekcie na realizacje ustugi.
b. Wystapig istotne okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje ustugi, np. sita wyzsza lub zdarzenie
losowe.
c. Zapytanie ofertowe moze by¢ uniewaznione przez Zamawiajacego w kazdym momencie i nie
stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zaméwienia.
5.9. W ramach wyjasnien Zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegdlnosci wykazania, ze zaproponowana

cena pozwala na rzetelng realizacje wszystkich elementéw zamowienia okreslonych w OPZ.

6. Warunki istotnych zmian umowy
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacych
przypadkach:
a) Zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (np. opdznienia
w przekazaniu danych przez Zamawiajgcego lub Instytucje Zarzgdzajace).
b) Wystapienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy w terminie.
c) Zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy aneksu pod rygorem niewaznosci.

7. Konflikt intereséw oraz wykluczenia dotyczace potencjalnych wykonawcéw:
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7.1. Wg Wytycznych dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 Zamawiajgcy nie moze
udziela¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

7.2. Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej; posiadaniu co najmniej 10
% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa); petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub zwigzaniu z tytutu w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspoélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnoéci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenia
zamédwienia.

7.3. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wyklucza sie Wykonawcoéw bedgcych pracownikami
i wspotpracownikami Ogolnopolskiej Federaciji Organizacji Pozarzagdowych.

8. Obowiazek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych:

8.1. Administratorem danych osobowych jest Ogélnopolska Federacja Organizacji Pozarzagdowych
(dalej: ,ADMINISTRATOR”), z siedzibg: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa. Z Administratorem mozna sie
kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa lub
drogg e-mailowg pod adresem: ofop@ofop.eu.

8.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ pod
adresem mailowym: rodo@ofop.eu

8.3.Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych.

8.4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego —
art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO - dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora do 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania, zgodnie z przepisami prawa.

8.5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

8.6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

8.7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw
prawa, w tym w szczegdlnosci do: organéw kontrolnych, a takze na podstawie zawartych uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcéw ustug teleinformatycznych.

8.8. Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
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8.9. Skarge nas dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8.10. Podanie danych osobowych jest wymogiem udziatu w postepowaniu o udzieleniu. Ich niepodanie
spowoduje brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

8.11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

8.12. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do wytonienia Wykonawcy w
ramach niniejszego zapytania ofertowego.

9. Zalaczniki:

» Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

»  Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan
» Zalgcznik nr 3 — Sposob realizacji zamoéwienia

» Zatgcznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy

» Zalgcznik nr 5 — Karta oceny ofert
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Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Ogodlnopolska Federacja Organizacji Pozarzadowych
ul. Szpitalna 5/3,
00-031 Warszawa

Dane Wykonawcy (nazwa i adres wykonawcy, NIP oraz dane kontaktowe - telefon, e-mail):

Sktad zespotu realizujgcego zamodwienie wraz z opisem rél poszczegodlnych oséb:

Osoba upowazniona do kontaktow z Zamawiajacym:

FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku z zapytaniem ofertowym (znak: 4/ZZ/SP/2026) wystosowanym przez Ogolnopolskg
Federacje Organizacji Pozarzadowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/3, dotyczgcym
Zlecenia wykonania analizy pod roboczg nazwag: ,Analiza realizacji dziatann na rzecz budowania
potencjatu partneréw spotecznych i partneréw zorganizowanego spoteczenstwa obywatelskiego w
perspektywie finansowej 2021-2027".

w ramach projektu pn.: ,Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-
20277, na podstawie umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-II/PTFE/116/24.

Oswiadczam, ze oferuje realizacje zamowienia w zakresie zgodnym z wymaganiami Zamawiajgcego
za tgczng wartosc¢ brutto zgodnie z ponizszg specyfikacja:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA / KRYTERIA | LACZNA CENA | tACZNA CENA

LP | ocENY NETTO BRUTTO

taczna maksymalna cena za wykonanie
przedmiotu zaméwienia

Oswiadczam, ze:

1) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia, w tym podatek od
towardw i ustug (jezeli dotyczy);

2) zapoznatam/em sie z zapytaniem ofertowym na wdrozenie ustugi w w/w zakresie i nie wnosze do
niego zadnych zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte;

3) zdobytam/em wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty

4) zapoznatem/am sie z treScig umowy i akceptuje jej postanowienia.

Zostatem/am uprzedzony/a o odpowiedzialnosci cywilnej wynikajgcej z Kodeksu Cywilnego za
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sktadanie o$wiadczenh niezgodnych z prawdg i niniejszym o$wiadczam, ze dane zawarte w niniejszym

oswiadczeniu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Data i podpis osoby upowaznionej

* ¥

Pomoc Techniczna Dofinansowane przez o 12
dla Funduszy Europejskich Unie Europejska *

* oy x




Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan

Dane Wykonawcy (nazwa i adres wykonawcy, NIP oraz dane kontaktowe - telefon, e-mail):

Oswiadczam, iz:

nie wchodze w sktad zadnej spotki z Ogolnopolskg Federacjg Organizaciji Pozarzgdowych ani
osobami reprezentujgcymi w/w Federacje;

nie posiadam zadnych udziatéw ani akcji Ogolnopolskiej Federacji Organizacji Pozarzgdowych;
nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika
Ogodlnopolskiej Federacji Organizacji Pozarzgdowych;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu z tytutu
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdinym pozyciu z
Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych lub pracownikami Zamawiajgcego, w tym osobami wykonujgcymi czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy dot. niniejszej
oferty ztozonej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Ogodlnopolskiej Federacji Organizaciji
Pozarzadowych;

nie pozostaje z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznoéci przeprowadzenia
postepowania o udzielenia zamdéwienia;

nie jestem zatrudniony/a w Ogodlnopolskiej Federaciji Organizacji Pozarzgdowych.

Data i podpis osoby upowaznione;j
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Zalacznik nr 3 — Sposob realizacji zaméwienia

Dane Wykonawcy (nazwa i adres wykonawcy, NIP oraz dane kontaktowe - telefon, e-mail):

Opis metodyki badania:

W ofercie wykonawca powinien przedstawi¢ elementy, uwzgledniajgc wymagania dotyczgce
konstrukcji badania, ktére bedg punktowane przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy bedzie brat pod
uwage poprawno$¢ konstrukcji badania - zachowanie spéjnego ciggu logicznego pomiedzy celami
badania, a zrodtami danych, metodami, technikami gromadzenia i analizy danych, narzedziami
badawczymi, analizg danych i wnioskowaniem, a takze stopien, w jaki poszczegdlne elementy
badania gczg sie ze sobg umozliwiajgc realizacje celéw badania, o ktérych mowa w OPZ.

Wazne jest, aby wykonawca przedstawit te elementy w sposéb szczegdtowy, jednoznaczny i
zrozumiaty, zapewniajgc, Ze cata konstrukcja badania jest logicznie spbjna i w petni odpowiada
wymaganiom OPZ. Zrozumienie tego procesu i odpowiednie udokumentowanie w ofercie moze
znaczgco wplyngc na ocene oferty przez Zamawiajgcego.

Data i podpis osoby upowaznione;j
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Zatgcznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy

a)

b)

Istotne postanowienia umowy

§1
ZAMAWIAJACY zaktada nastepujacy zakres dziatan:
Przygotowanie pod roboczg nazwg ,Analiza realizacji dziatah na rzecz budowania potencjatu
partneréw spotecznych i partneréw zorganizowanego spoteczenstwa obywatelskiego w
perspektywie finansowej 2021-2027” w ramach projektu ,Prowadzenie sekretariatu
Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-2027".
Po opracowaniu analizy opracowana zostanie prezentacja multimedialna, ktérg Wykonawca
przedstawi podczas spotkania dla zainteresowanych stron (zorganizowane przez
Zamawiajgcego do konca 2026 roku) oraz udzieli jego uczestnikom wszelkich niezbednych
wyjasnien w zakresie przeprowadzonej analizy. Wykonawca koszt ewentualnego dojazdu i
noclegu pokryje z wtasnych srodkéw.

§2
ZLECENIOBIORCA bedzie realizowat zadania wynikajgce z § 2 poza siedzibg OFOP.
ZAMAWIAJACY przekaze ZLECENIOBIORCY niezbedne informacje w celu realizacji zadan
wynikajgcych z § 2 niniejszej umowy.
ZLECENIOBIORCA zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia i sprzetu do realizac;ji
umowy we wilasnym zakresie.
Przedmiot umowy podlega odbiorowi pod katem zgodnosci z OPZ oraz ofertg Wykonawcy.
ZAMAWIAJACY zobowiazuje sie zaakceptowac analize bedgca przedmiotem niniejszej
umowy w formie elektronicznej (e-mail) lub wnies¢ zastrzezenia w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia jej doreczenia przez ZLECENIOBIORCE na adres e-mail wskazany
w umowie - plik powinien by¢ zapisany w formacie DOC/DOCX oraz PDF, by¢ przygotowany
w sposoOb zapewniajgcy dostepnosé osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz posiadaé
odpowiednie logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego.
Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 4 niniejszego paragrafu powinny wyraznie wskazywac
tres¢ oczekiwanej zmiany tak, aby jej uwzglednienie mogto zosta¢ wykonane w sposéb
niebudzacy watpliwosci.
ZAMAWIAJACY ma prawo do kolejnego zastrzezenia na pismie w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia mu zmienionej wersji analizy.
ZLECENIOBIORCA ma 7 dni kalendarzowych na odniesienie sie do przestanych uwag.
W przypadku gdy ZAMAWIAJACY nie wniesie zastrzezen w terminie do 7 dni
kalendarzowych, ZLECENIOBIORCA uznaje analize za zaakceptowang i odebrang przez
ZAMAWIAJACEGO.

§3
Kazda ze stron zobowigzana jest wykonywaé swoje obowigzki z nalezytg starannoscig i
najlepszg wiedzg oraz chronic¢ interesy drugiej Strony w zakresie powierzonych sobie
czynnosci.
Kazda ze stron zobowigzuje sie do informowania drugiej strony o zaistniatych w trakcie
wykonania przedmiotu umowy trudnosciach i przeszkodach, jak réwniez do wspdtdziatania z
drugg strong w zakresie rozwigzywania wszelkich sytuacji spornych wyniklych w trakcie
wykonywania postanowien niniejszej umowy.
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§4
ZLECENIOBIORCA zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich okolicznosci i
poufnych informaciji, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywana przez niego
Zleceniem, a ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ ZAMAWIAJACEGO na szkode.

§5
Dane do kontaktu ze ZLECENIOBIORCA w celu realizacji umowy:

§6
Z chwilg przekazania Zamawiajgcemu wytworzonych utwordw (tj. raportu z analizy i
prezentacji multimedialnej) i zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8, bez koniecznosci
sktadania w tym zakresie jakichkolwiek dodatkowych oswiadczen, Zleceniobiorca przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do utworéw wytworzonych w ramach realizacji
Umowy (tj. do analizy i prezentacji).
Do przeniesienia autorskich praw majgtkowych dochodzi na nastepujgcych polach
eksploataciji:
« utrwalanie i zwielokrotnianie utworéw dowolng technikg, w szczegdlnosci technikg
drukarskg oraz cyfrowa,

* wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem zwielokrotnionych egzemplarzy lub kopii
cyfrowych utworow,

* rozpowszechnianie utworéw w Internecie, w szczegdlnosci na stronach internetowych,
blogach, w mediach spotecznosciowych, newsletterach,

* wykorzystywanie utwordw w celach promocyjnych, marketingowych,

* publiczne wystawianie, wyswietlanie, a takze udostepnianie utworéw w taki sposéb, aby
kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie praw jest nieograniczone terytorialnie, co oznacza, ze Zamawiajgcy moze
korzysta¢ z utworéw na terenie catego Swiata.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych, Zleceniobiorca przenosi réwniez na
Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.
Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majgtkowych na wszystkich polach
eksploatacji wskazanych w Umowie uwzglednione jest w wynagrodzeniu, o ktérym mowa w
niniejszej Umowie.

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ nieodptatnego udostepniania utwordéw, o ktérych mowa powyzej,
w takim zakresie, w jakim wynika to z nabytych praw, z chwilg nabycia tych praw, wszystkim
zainteresowanym osobom i podmiotom na warunkach licencji Creative Commons — Uznanie
autorstwa — Uzycie niekomercyjne — Na tych samych warunkach 4.0, co oznacza mozliwosé
dowolnego niekomercyjnego wykorzystania tych utworéw, w tym ich kopiowania,
rozpowszechniania i uzytkowania, pod warunkiem zgodnego z zasadami licencji oznaczenia
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utworu oraz stosowania tej samej licencji przy rozpowszechnianiu oryginalnych utworow i
utwordéw zaleznych.

Jednoczesnie Zamawiajgcy udziela Zleceniobiorcy na czas nieoznaczony, niewytgczne;j
licencji do korzystania z utworéw w celach wewnetrznych i informacyjnych.

§7
W przypadku nienalezytego wykonywania przedmiotu Umowy stwierdzonego przez
Zamawiajgcego w pisemnym o$wiadczeniu, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaptaty kary
umownej w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia netto za kazde naruszenie.
taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony, nie moze
przekroczy¢ 20% catkowitego wynagrodzenia netto okreslonego w § 8 ust. 2 Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogoélnych Kodeksu cywilnego, w przypadku gdy szkoda przewyzsza wysokosc¢
zastrzezonych kar umownych.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy niezwlocznie w przypadku niewykonywania
przedmiotu Umowy przez Wykonawce w terminach ustalanych zgodnie z § 9 lub
nienalezytego wykonywania przedmiotu Umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
dziatan naprawczych.
W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn okreslonych w ust. 2., Zleceniobiorca
zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia netto.
Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
Jezeli catkowite potrgcenie nie bedzie mozliwe, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zaptacenia
kar umownych w terminie 14 dni od otrzymania wezwania do zaptaty.

Umowa zostaje zawarta Na CZas ............coveveiiiiiiiiiiiiiiii e,

ZLECENIOBIORCY za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie w kwocie
................. brutto [stownie ............................ztotych 00/00], w tym podatek VAT (jesli
dotyczy), ptatne po zakonczeniu realizacji zlecenia (tj. po dokonaniu odbioru analizy zgodnie z
paragrafem 3 ust. 6 niniejszej Umowy).

ZAMAWIAJACY zobowiagzuje sie zaptaci¢ za zrealizowang ustuge po otrzymaniu
faktury/rachunku od ZLECENIOBIORCY w formie przelewu na rachunek bankowy
ZLECENIOBIORCY, w terminie 14 dni.

Za dzien spetnienia swiadczenia pienieznego uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku
bankowego ZAMAWIAJACEGO.

§9
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku niedotrzymania przez ZLECENIOBIORCE warunkéw umowy,
dziatania na szkode ZAMAWIAJACEGO lub w sposdb naruszajacy interesy i dobre imie
ZAMAWIAJACEGO.

§ 10

Wszelkie zmiany w niniejszej umowie mogg by¢ dokonywane w formie dokumentowej, z
wyjgtkiem zmian dot. par. 7 umowy, dla ktérych wymagana jest forma pisemna.

§ 11
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§12
1. Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby ZAMAWIAJACEGO.
§13
1. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
ZAMAWIAJACY ZLECENIOBIORCA
Zalaczniki:
Zapytanie ofertowe
Ztozona oferta
Pomoc Techniczna Dofinansowane przez e
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Zatgcznik nr 5
Karta oceny merytorycznej

Numer oferty:
Kryterium oceny Ocena Uzasadnienie
(liczba pkt)
Wedtug wzoru
okreslonego w zapytaniu
ofertowym, tj.
_ (cena oferty najtanszej

Cena —do 60 pkt Il cena oferty badanej)
x waga 60%
Ocenie podlega kwota
brutto.

Koncepcja realizacji zamowienia — do 40 pkt, w tym:

a) Trafnos$¢ przedstawionego spisu tresci raportu — do 5 pkt

Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage spéjnosé z celami OPZ oraz

kompletnosé proponowanego spisu tresci, w szczegélnosci obecnos¢

czesci analityczno-poréwnawczej obejmujgcej wszystkie 16 programéw

regionalnych.

b) Spoéjnosé koncepcji badawczej — do 10 pkt

Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage poprawno$¢ konstrukcji badania —

zachowanie spdjnego ciggu logicznego pomiedzy celami badania,

zrédtami danych, metodami, technikami gromadzenia i analizy danych,

narzedziami badawczymi, analizg danych i wnioskowaniem.

Istotna bedzie réwniez mozliwosé porownywania danych pomiedzy

Instytucjami Zarzgdzajgcymi oraz stopien integracji poszczegélnych

elementéw badania w realizacji celow OPZ.
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c) Adekwatnos¢ koncepcji do analizy poréwnawczej 16 programéw
regionalnych — do 10 pkt

Zamawiajgcy bedzie oceniat, w jakim stopniu zaproponowana koncepcja

umozliwia:

e poréwnanie danych pomiedzy regionami,
e uwzglednienie réznic w zrédtach danych,

e syntetyczne zestawienie wynikow na poziomie krajowym.

d) Dodatkowe pytania badawcze — do 5 pkt

Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage trafno$¢ dodatkowych pytan
badawczych z punktu widzenia celu analizy oraz ich warto§¢ dodang

wzgledem pytah wskazanych w OPZ.

Punkty przyznawane bedg w nastepujgcy sposab:

e brak dodatkowych lub nietrafne pytania — 0 pkt,

e kazde trafne i wartosciowe pytanie badawcze — do 2,5 pkt.

Ocenie podlega¢ bedg tylko dwa pierwsze dodatkowe pytania badawcze.

e) Dodatkowe metody, techniki lub narzedzia badawcze — do 5 pkt

Zamawiajgcy bedzie oceniat trafnos¢ oraz warto$¢ dodang
zaproponowanych metod, technik lub narzedzi badawczych wzgledem

minimalnego zakresu okreslonego w OPZ.

Punkty przyznawane bedg w nastepujgcy sposob:

e brak dodatkowych lub nietrafne metody/techniki/narzedzia — 0
pkt,

e kazda trafna i warto$ciowa propozycja — do 5 pkt.

Ocenie podlega¢ bedg tylko dwie pierwsze propozycje.
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f) Obszary ryzyka — do 5 pkt

Zamawiajgcy bedzie oceniat trafnos¢ identyfikacji potencjalnych obszarow
ryzyka realizacji badania oraz adekwatnos$¢ proponowanych dziatan

minimalizujgcych.
Punkty przyznawane bedg w nastepujgcy sposob:

e brak trafnych ryzyk lub srodkéw minimalizujgcych — O pkt,
e kazde trafne ryzyko wraz ze srodkiem minimalizujgcym — do 2,5
pkt.

Ocenie podlega¢ beda tylko dwa pierwsze obszary ryzyka.

taczna liczba punktéw przyznana w kryteriach oceny ofert
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